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1 UvoD

U aplikaciju ,e-Matica” ugradena je nova funkcionalnost koja omogudéava automatski ispis
svjedodzbi za ucenike osnovnih i srednjih skola. Za ispis svjedodzbi koriste se ve¢ postojeci podaci koji su
upisani u sustav, dok je istovremeno potrebno upisati nove podatke, koji su neophodni za ispisivanje
svjedodzbi.

Ispis svjedodZzbi moguc je na hrvatskom jeziku, odnosno na jezicima i pismima nacionalnih manjina:
o Ceskijezik
e Madarski jezik
e  Srpski jezik
e Talijanski jezik

Zavisno o vrsti ustanove, bit ¢e potrebno upisati dodatne podatke koji su potrebni za ispis

svjedodzbi, a detaljnije o tome u sljedeéim poglavljima.

2 UNOS | PROVJERA ISPRAVNOSTI PODATAKA

Prije nego Sto se zapocne s ispisom svjedodzbi, potrebno je unijeti podatke koji nedostaju i
provjeriti to¢nost otprije upisanih podataka u e-Matici. Navedeno se odnosi na sljedecée skupine podataka:

e Ustanove

0 Odjeljenja

O Nastavni programi
e Djelatnike

e Ucenike
0 Osobni podaci ucenika
0 Predmeti
0 lspiti
O Programi

0 Obrazovanje

Ustanove koje provode nastavu za ucenike nacionalnih manjina imaju moguénost prikaza (upisivanja)
odgovarajucih podataka na jeziku nacionalnih manjina:

e Naziv skole

e Drzavarodenja

e Drzavljanstvo

e Narodnost

e Vrsta skole - gimnazije

e Program

e Zanimanje

e Strucna sprema programa
e Podrucje rada

e Predmet

ISPIS SVJEDODZBI Uvod e 3



<% Ministarstvo znanosti, obrazovanja i $porta
s

e Ogcjena

e Opisna ocjena — za posebne osnovne skole

e Izvannastavne i izvanskolske aktivnosti

e Vladanje

e Zavrsno misljenje — preporuka — za posebne osnovne skole

2.1 USTANOVE

Prije ispisivanja svjedodzbi, potrebno je u e-Matici provjeriti da |li su podaci ustanove ispravni te
prema potrebi aZurirati, odnosno upisati podatke koji nedostaju.

2.1.1 ODJELJENJA

Unutar izbornika ,,Ustanove -> Odjeljenja“ nalazi se popis odjeljenja unutar ustanove. Predviden je
unos sljedecih podataka koji su potrebni za ispis na svjedodzbama:

e Razrednik (oznaceno crvenim pravokutnikom na slici)
e Klasa (oznaceno zutim pravokutnikom na slici)
0 Moguce je upisati skupno za cijelo odjeljenje.
e UrudzZbeni broj (oznaceno zelenim pravokutnikom na slici)
0 Moguce je upisati skupno za cijelo odjeljenje. U tom slucaju, zadnje dvije
znamenke se generiraju za svakog ucenika posebno kod ispisa svjedodzbi.
0 Rucni unos urudZbenog broja za svakog ucenika unutar kartice ,Programi” u tom
¢e slucaju biti onemogucen.

Razred: 2. razred osnovne Skole

Oznaka odjeljenja Broj uenika Razrednik Posebni odjel: [

Klasa: Urudzbeni broj: DODAY

OnglE?_'.}E:}JA uggr?lJHA RAZREDNIK KLASA URUDZIBENI BROJ |P.O.
35| Razrednik Test I~ | Brigi
23| Ivié Ivo I | Brigi
22| Marko Maric I | |Bssi
45| Pero Peric ™ | Buisi
12| Ivana Berié | I =11

Ako navedeni podaci ve¢ nisu upisani, potrebno ih je upisati postojec¢im odjeljenjima.

Napomena:

Razrednike unosite tako da im unesete prva tri slova imena ili prezimena, pa kada se pojavi prozorcic (u
kojem se nalazi popis djelatnika Cije ime ili prezime pocinju sa unijetom kombinacijom slova) u njemu dva

puta kliknete miSem na djelatnika kojeg Zelite povezati s odjeljenjem. Nakon toga, ime i prezime
djelatnika ¢e se upisati u polje razrednik pored naziva tog odjeljenja. Za kraj morate snimiti promjene.
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2.1.2 IZMJENA PROGRAMA USTANOVE

Unutar kartice ,Nastavni programi” nalazit ¢e se programi koje ste unijeli za vasu ustanovu, tj.
programi za koje Vasa ustanova ima dopustenje. Za provjeru podataka programa potrebno je pritisnuti tipku
,Detalji“ u retku u kojem se nalazi Zeljeni program.

Promjena podataka o ustanovi - SREDNJA STRUKOVNA SKOLA

Snimi Ustrojstveni dijelovi Fovratak

Osnovni podaci | Oustanovi | Temeljna dokumentacija |EERENANIGMeElRIN “aposlenici | Infrastruktura | Ostalo

™ Poka#i neaktivne programe

NAZIV PROGRAMA STRUKOVNO PODRUEJE KLASA URBROJ DATUM OD DATUM DO

Strojarski tehnicar Strojarstvo 9.9.1997 Detalji
Elektroinstalater - JMO Elektrotehnika 9.9.1997 Detalji
Elektromehaniéar - JMO Elektrotehnika 9.9.1997 Detalji
Vozad motornog vozila Cestovni promet 2.6.2006 Detalji
Frizer - JMO Osobne usluge 9.9.1997 Detalji
Dodaj

Za svaki program koji se u ustanovi izvodi, potrebno je upisati (odabrati) sliedecée podatke:

e Program (odabire se iz padajuceg izbornika)
o Klasa

e Urbroj

e Datum od

e Datumdo

Te podatke ustanove (Vi ) viSe ne mogu mijenjati same, ve¢ nam morate na mail matica@king-
ict.hr poslati molbu za promjenom ili dodavanjem programa (uputa o tome je slana svim Skolama prije
otprilike mjesec dana) zajedno sa svim potrebnim podacima o tom programu.

2.2 DIJELATNICI

Unutar kartice ,,Osnovni podaci“ dodan je novi podatak — ,Zvanje” u koji se upisuje zvanje,
odnosno titula djelatnika (oznaceno crvenim pravokutnikom na slici).

ISPIS SVJEDODZBI Unos i provjera ispravnosti podataka e 5
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Str. sprema | Adrese | Nastavni pred. | Promaknuéa | Str.ispiti oditelji Zup. str. vijeca | PedagoSke gr. pred. | Funkcije | Ustanove i ugovori

'Osn. podadi

Prezime: Razednik

Ime: [Test

JMBG: 0101978330097

Datum rodenja: 1.1.1978

[z}

pol: & pudki  © Zenski
Mjesto rodenja:
DrZavijanstvo;  hrvatsko

Radno iskustvo (ukupno); |1

Radno iskustvo
(obrazovno):

2.3 UCENICI

Sve svjedodzbe sadrze osnovne skupove podataka koji se ispisuju na svim svjedodzbama (ime i
prezime ucenika, ime oca i majke i sl). Podatke je potrebno aZurirati, odnosno upisati ako vec nisu upisani u

1

sustav.

2.3.1 OSNOVNI PODACI

Unutar kartice ,,Osnovni podaci” potrebno je popuniti sliedece podatke koji ¢e biti prikazani na
svjedodzbi:
e Imeiprezime
e Datum rodenja
0 Upisuje se u formatu dd-mm-gggg (dan, mjesec, godina).
¢ Ime i prezime roditelja
0 Potrebno je upisati ime oca (oznaceno crvenim pravokutnikom) i majke (oznaceno
zelenim pravokutnikom na slici). U prvi stupac upisuje se ime, zatim genitivimena i
na kraju u zadnji stupac prezime roditelja.
0 Genitivi imena roditelja automatski ée se ispisati ako postoji odgovarajuéi zapis u
bazi podataka. U odredenim slu¢ajevima, bit ¢e potrebno ispraviti, odnosno ru¢no

upisati genitivimena roditelja.

6 e Unos i provjera ispravnosti podataka ISPIS SVJEDODZBI: Verzija 1.0
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Mjesto rodenja
Mjesto rodenja prijevod
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0 Upisuje se prijevod mjesta rodenja za pripadnike nacionalnih manjina.

Narodnost

0 VaiZno je napomenuti da ¢ée svim ucenicima koji su rodeni u Republici Hrvatskoj,
odnosno nisu pripadnici nacionalnih manjina podrazumjevana narodnost biti
postavljena na , Hrvat”“.

0 S obzirom da taj podataka ne mora biti to¢an (upisani su pogresni, ili nisu upisani
odgovarajuci podaci), tim ucenicima potrebno je odabrati odgovarajucu narodnost
iz padajuceg izbornika.

0 U slucaju da se ne Zelite ispisati narodnost na sviedodzbi, potrebno je odabrati

prazni redak iz padajuceg izbornika.

DrZavijanstvo | Adrese | Ustanove | Predmeti | Ispiti | Dopunska nastava | Programi | PedagoSke mjere | Obrazovanje | Zavrdniispitmatura

Mjesto rodenja prijevod:
Spol:
MNarodnost:

Macionalna manjina:

Stranac:

Ime: Abel
Prezime: |Antov
JMBG: 1305984340019
Datum rodenja: 1.12.1992
IME (NOMINATIV) IME [GENITIV) PREZIME
Otac Zeljko Zeljka Antowv
Majka [BoZica BoZice Antov
miesto iz Sifrarnika -
Mjesto rodenja:
10020 Zagreb, GRAD ZAGREB Odaberi

& Muski © Zenski

Hrvat

Napomena: Odabirom opcije ,slobodan unos” iz padajuceg izbornika mjesta rodenja, mogucde je odabrati
zemlju i mjesto rodenja.

ISPIS SVJEDODZBI
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2.3.2 USTANOVE

lzmjena ucenika - Abel Antov

Snimi  Povratak

Zlolska godina 2008/2009 « | Pregled --- Odaberite tip sviedodibe ---

~ | Ispis probne svjedodibe
™ zakijuiano razdoblje

I Pokati neaktivne ustanave
USTANOVA

Osnovni podaci | DrZavijanstvo | Adrese |MESEGGIES Predmeti | Ispiti | Dopunska nastava | Programi | PedagoSke mjere | Obrazovanje | Zavriniispitmatura

MATIENI EROJ U USTANOVI DATUM OD DATUM DO
Testna ustanova 1234

9.1.2008 lzmijeni

Na kartici ustanove, za potrebe ispisa svjedodzbi potrebno je uceniku unijeti ,,mati¢ni broj u
ustanovi” u Vasoj ustanovi. Pritisnite tipku ,Izmijeni” u retku u kojem je prikazana Vasa ustanova.

lzmjena podataka o ustanovi - Abel Antov

Pribvati  Odustani

Klikom na ‘Prihvati prinvacate unesene promjene. Da biste ih snimili, potrebno je kasnije kliknuti “Snimi’.

Ustanova: Testna ustanova

-

Matiéni broj u ustanovi: 1234

Datum od: |9.1.2008

Datum do:

Otvorit ¢e se nova stranica u kojoj je potrebno kliknuti u polje za unos teksta (desno, pored teksta
»,Maticni broj u ustanovi”) i upisati ucenikov maticni broj u Vasoj ustanovi. Prihva¢anje promjena i povratak
na prethodni ekran vrsi se pritiskom na tipku ,,Prihvati“.

Napomena: Svaki uc¢enik u ustanovi mora imati drugaciji maticni broj.
lzmjena uenika - Abel Antov
;_,nll'.il- Povratak

Skolska qodine 2008/2000 » | Fiegled| [ Zadjulano razdoblje

|5puE probae B adoaice

r Pakadi neakinme uslan e

USTANDVA MATIEN BROJ U USTANOV] DATUS OD DATUM DO

Tesina usianowa 1234 8.1 2008

R

Nakon toga, potrebno je pritisnuti tipku ,,Snimi“ kako bi se promjene sacuvale. Ako su svi podaci
ispravno uneseni, na dnu ekrana pojavit ¢e se obavijest o uspjeSnom snimanju.

Podaci su uspjesno snimijeni.
{
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2.3.3 PREDMETI

Kao $to Vam je veé otprije poznato, uéenicima se predmeti i ocjene upisuju unutar kartice
»Predmeti”. Uceniku je potrebno upisati sve predmete i ocjene za kraj tekuce sk. god. Predmeti koji nemaju
to¢no odreden redoslijed na svjedodzbi (primjerice jezik, izborni i fakultativni predmeti) bit ée ispisani
redoslijedom kojim su prikazani u e-Matici.

Osnovni podaci | Dravijansivo | Adrese | Ustanove Ispiti | Dopunska nastava || Programi | Ped

Obrazovanje | Zawrsni ispitimatura

PREDMET STATUS OCJENA POLUGODISTE OCJENA KRAJ GODINE
A \d Matematika Obavezan + oOdligan + 5 oOdligan -+ |5 || Brsi
A ¥  Njemackijezik Obavezan + odligan + 5 oOdligan -+ || 5| Brsi
A v Engleski jezik  Obawvezan ~  Odligan + 5 oOdligan -+ |5/ || Brsi
A ¥  Hrvatskijezik = Obavezan + oOdligan ~ |5 oOdign -+ || 5| ||Brsi
A ¥  Biologija Obavezan ~ odligan » |5 oOdign -+ || 5|||Bisi
A ¥  Logika Obavezan + odligan ~ |5 oOdign - || 5|||Brsi
A ¥  Sociologija Obavezan + odligan » |5 oOdigan -+ |5 ||Brisi
A ¥  Filozofija Cbavezan + Odligan * |5 oOdligan ~ | 5|/ | Brii
DODAJ

Napomena: u slucaju da ucenik u kartici ,,Predmeti ima evidentiranu negativnu ocjenu, u obzir ¢e biti
uzeta ocjena koju je ucenik postigao na popravnom ispitu (isti slucaj je i sa svim ostalim vrstama ispita).

Napomena za glazbene $kole:

Posto se u e-Matici ne moZe znati koji je ucenikov predmet ,Glavni predmet struke s repeticijom“
potrebno je kada unosite predmete na prvo mjesto predmeta unijeti predmet na koji se to odnosi.

Dakle, kada unesete taj predmet, pomocu strelice prema gore (nalazi se lijevo od naziva predmeta)
pomaknite taj predmet na vrh popisa.

2.3.4 PROGRAMI

Unutar kartice ,,Programi” prikazan je popis programa koje ucenik pohada. Ucenicima je potrebno
ru¢no upisati klasu i ur. broj ako oni ve¢ nisu upisani pod ,Ustanove -> Odjeljenja“. Podaci se mijenjaju
pritiskom na tipku , Detalji“.

Osnovni podaci | Drzavijanstvo | Adrese | Ustanove | Predmeti | Ispiti | Dopunska nastava (MEGMIEGIN Pedagoske mjere | Obrazovanje | Zavrsniispitfmatura

PROGRAM KLASA URBROJ
Opéa gimnazija Detalji . Brigi
DODAJ
e Klasa
0 Ucenicima je moguce rucno upisati navedene podatke.
e Ur. Broj

ISPIS SVJEDODZBI Unos i provjera ispravnosti podataka e 9
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0 Ucenicima je moguée rucno upisati navedene podatke ako se ne Zeli koristiti
automatsko generiranje urudzbenog broja (zadnje dvije znamenke) prilikom ispisa
svjedodzbi.

0 Ako se jednom ucleniku ruéno upise urudzbeni broj, to ¢e biti potrebno udiniti i
preostalim uéenicima unutar tog odjeljenja.

10 e Unos i provjera ispravnosti podataka ISPIS SVJEDODZBI: Verzija 1.0
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2.3.5 OBRAZOVANIJE

Ucenicima je potrebno upisati obrazovne podatke unutar kartice ,,Obrazovanje”. Sljedeéi podaci bit
¢e prikazani na svjedodzbi:

Broj opravdanih sati izostanaka (zeleni pravokutnik na slici)

[ )
e Broj neopravdanih sati izostanaka (zeleni pravokutnik na slici)
e Opdi uspjeh (crveni pravokutnik na slici)
e Vladanje
0 Nacionalne manjine takoder upisuju vladanja u polje za unos ,Vladanje -
nacionalne manjine”
Razred: [7. razred osnovne skole -

Razredni odjel: [a

Status: [Redovite upisan -

Opciuspjeh (

Opéi uspjeh naukow
(prosjek):

Zavrno mis|
prep

|zostanci opravdani: 0

|zostanci neopravdani: 0

Sati na struénoj praksi:

Vladanje:

/ladanje - nacionalne
manjine:

Izvannastavne i
irvangkalske aklivnosti

Godina naukavanja: [--- odaberits ---
) | odligan - adligan -!
Odaberite opéi uspich v | Odaberite onéi uspich |
"% [odaberite opéi uspich ~ | Odaberite opéi uspieh ~ |

POLUGODISTE KRAJ GODINE

Zavisno o vrsti svjedodZbe bit ¢e potrebno popuniti i preostale podatke:

Godina naukovanja
O Bira se iz padajuceg izbornika (koristi se za ustanove koje imaju rieSenje MGRP-a)
Op¢i uspjeh obrazovni dio
Op¢i uspjeh naukovanje
Zavrsno misljenje — preporuka
Sati na strucnoj praksi
lzvannastavne i izvanskolske aktivnosti
0 Nacionalne manjine takoder upisuju Izvannastavne i izvanskolske aktivnosti u polje
za unos ,lzvannastavne i izvanskolske aktivnosti - nacionalne manjine”

Napomena: Na svjedodzbi ce biti ispisani podaci koji se unose za kraj godine.

ISPIS SVJEDODZBI Unos i provjeraispravnosti podataka e 11
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2.3.6 ZAKLIUCAVANIJE RAZDOBLIJA

Nakon sto su uceniku upisane ocjene, odnosno preostali podaci za tekuce razdoblje, potrebno je
zakljucati razdoblje.

e Odabrati tip svjedodzbe
O Vrsi se odabirom odgovarajuceg tipa svjedodzbe iz padajuéeg izbornika (oznacen je na
slici crvenim pravokutnikom).
e  Pritisnuti tipku ,,Zaklju¢ano razdoblje”

0 Oznaceno zelenim pravokutnikom na slici. Nakon Sto se tipka pritisne i upise , kvacica®,
postat ce vidljivo polje za upis datuma ispisa svjedodzbe.
e Upisati ,,Datum ispisa svjedodzbe“
O Datum se upisuje u formatu dd-mm-gggg (dan, mjesec, godina); oznaceno na slici
Zutim pravokutnikom.
Da bi se zakljucavanje zaista izvrSilo, potrebno je pritisnuti tipku ,,Snimi“.

lzmjena ucenika - Anton Abel

Snimi  Povratak

Skolska godina 2008/2009 ~ | Pregled | --- Odaberite tip sviedodZbe --- ~ || Ispis probne svjedodZbe

W Zakljutano razdoblje| Datum ispisa svjedodZbe:

Nakon toga ce razdoblje biti zakljuano i viSe nece biti mogucée upisivanje, odnosno azZuriranje
podataka na sljede¢im karticama:

e Predmeti

e |spiti
e Dopunska nastava
e Programi

e Pedagoske mjere
o QObrazovanje
e Zavrsniispit/matura
U sluéaju da se naknadno primjete neke nepravilnosti, odnosno u slucaju potrebe aZuriranja

podataka, administrator ustanove moci ¢e otkljucati razdoblje.

lzmjena uéenika - Anton Abel

Snimi Povratak

Skolska qodina 2008/2009 ~ | Pregled Ispis svjedodZbe

[ Zakljufano razdoblie  Razlog otkljufavanja:

12 e Unos i provjeraispravnosti podataka ISPIS SVJEDODZBI: Verzija 1.0
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Razdoblje se otklju¢ava ponovnim pritiskom na ,Zaklju¢ano razdoblje”, nakon ¢ega ¢e se prikazati
polje u koje je potrebno upisati razlog otklju¢avanja. Nakon upisivanja valjanog razloga i pritiska na tipku
,Snimi“, u¢eniku ¢e opet biti moguce upisati, odnosno azurirati podatke.

Napomena: otklju¢avanjem razdoblja, prethodno ispisana svjedodZba postaje nevazeca. Novu sviedodZbu
bit ¢e moguce ispisati tek nakon ponovnog zaklju¢avanja razdoblja.

3 ISPISIVANJE SVJEDODZBI

Prije nego se moZze zapoceti sa ispisom svjedodzbi, mora biti zadovoljeno nekoliko uvjeta:

e Ucenik treba imati odabran program
e Treba imati upisane podatke pod ,,Obrazovanje” (opéi uspjeh)
e Treba odabrati predlozZak iz padajuceg izbornika

Nakon Sto su ti uvjeti zadovoljeni, te su provjereni svi podaci i unesene sve ocjene, moZze se poceti
sa ispisom svjedodzbi.

Osim stvarnog ispisa svjedodzbi, za svakog ucenika moguce je ispisati probni primjerak svjedodzbe
koji ¢e sadrzavati vodeni Zig “Probni ispis”. Ispis probnog primjerka moguce je iskljuCivo pojedinacno za
svakog ucenika.

3.1 PROBNIISPIS

Da bi bilo moguce ispisati probnu svjedodZbu, potrebno je odabrati odgovarajuéi tip svjedodibe iz
padajuéeg izbornika (oznacen na slici zelenim pravokutnikom) i pritisnuti tipku ,,Ispis probne svjedodzbe”.
Nakon zakljuavanja razdoblja nece biti moguce ispisati probnu svjedodzbu, ve¢ isklju¢ivo konacnu
verziju.

ISPIS SVJEDODZBI Ispisivanje svjedodZzbi e 13
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Skolska godine 2008/2008 ~ | Pragled | --- Odaberite tin sviedodibe - -
I™ ZakjisEano razdobije
m Drisdjansto | Adreses | Uistanove | Predmas Ispill | Dopunsica eastava | Programi | Pedagolis mpere | Obraswanje | Zawdnl ispittmahea
Ime
Prazime
JUEEG
Drafurmn rodenia
FME [NOMINATIV) IME [DERITIV) FREZIME
Otac
Wags
miesto iz Sifrarnio -
Wpeato rodenga
[10000 Zagreb, GRAD ZAGRER | cdaban
Mjesto radenja prjevod
Spol. & Myl T Zensk
Marocdnost Hrvat -
Macianalna manjng S
Swanac
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Probni ispis svijedodzbe vrsi se na sljedeéi nacin:

1. Otvorite izbornik “Ucenici -> Popis”

Koristenjem filter listi odaberite Zeljeni razred/odjeljenje

3. Pritisnite tipku “Detalji” pored ucenika Ciju svjedodzbu Zelite
ispisati, a zatim na karticu “Obrazovanje”

4. Pritisnite tipku “Ispis probne svjedodzbe” (oznaceno crvenim
pravokutnikom na slici)

5. Pricekajte da se ispiSe probni primjerak svjedodzbe

~

3.2 KONACNI ISPIS SVJEDODZBE

Ispisivanje konacne inacice svjedodzbe moguce je izvrsiti za cijelu Skolu, generaciju, odjeljenje ili
pojedinac¢ne ucenike. Konaénu svjedodZbu moguée je ispisati isklju¢ivo ako ucenik ima zakljucano
razdoblje (u suprotnom ¢e biti omogucen ispis probne svijedodzbe).

lzmjena ucenika - Anton Abel

Snimi Povratak

Skolska godina 2008/2009 ~ | Pregled |spis svjedodibe

W Zakljufano razdoblje

RN El  Dr7avijanstvo | Adrese | Ustanove | Predmeti | Ispiti | Dopunska nastava | Programi

Obrazovanje | Zavrini ispitmatura
Ime: lanton|
Prezime: |Abel
JMBG: 2505925330134
Datum rodenja; |25.5.1925
IME (NOMINATIV) IME [GENITIV) PREZIME
Otac  |Marko Marka Gimnazija
Majka |[Ivana Ivane Gimnazija
miesto iz Sifrarnika -
Mjesto rodenja
10000 Zagreb, GRAD ZAGREB Odaberi

Mjesto rodenja prijevod

Spol. & Muski  © Zenski

MNarodnost  Hrvat -
Macionalna manjina -
Stranac: ™

Ispis se vrsi pritiskom na tipku ,Ispis svjedodzbe“ (oznaceno crvenim pravokutnikom na slici).

ISPIS SVJEDODZBI Ispisivanje svjedodZzbi e 15
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3.2.1 ISPISIVANJE SVIJEDODZBI ZA CIJELU USTANOVU

1. Otvorite izbornik “Ucenici -> Popis”

2. Odaberite sve ucenike pritiskom na bijeli kvadrati¢, lijevo od naslova “Prezime” (oznaceno
Zutim pravokutnikom na slici iznad)

3. Bit ¢e odabrani svi u€enici na trenutnoj stranici (promjenom broja prikaza uéenika
(oznaceno zelenim pravokutnikom na slici iznad) moZete prikazati i do 100 ucenika po
stranici)

4. Pritisnite tipku “IspiSi svjedodzbe” (oznaceno crvenim pravokutnikom na slici iznad), nakon
Cega ¢e Vam se otvoriti nova stranica sa svjedodzbama

Bl WAV TREL

SVIEIHMNABA

5. Pritiskom na tipku oznacenu crvenim pravokutnikom na slici iznad ispiSite svjedodzbe.
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6. Ponovite postupak za preostale ucenike koji nisu bili oznaceni na nacin da se vratite na
stranicu sa popisom ucenika, spustite se skroz na dno stranice, te odaberete sljededu
stranicu:

7. Nakon toga ponovite postupak od tocke jedan do tocke Sest.

3.2.2 ISPISIVANJE SVJEDODZBI ZA VISE ODJELJENJA

SvjedodZibe je moguce ispisati za viSe odjeljenja odjednom koja se nalaze unutar jednog razreda.

1. Otvorite izbornik “Ucenici -> Popis”

Koristedi filter liste, odaberite Zeljenu $k. god. (2008/09)

3. Odaberite razred, pritiskom na naziv razreda (ili odjeljenje pritiskom na naziv odjeljenja), te
kliknite na gumb , Trazi“

N

Filter liste & |

Pretrazi:

Filter podrutnih ustanova

Grupiranje po razdobljima

[Skolska godina 2008/2003 -

" |filtriraj po odabranom razdeblju

' |stanje na dan 20.5.2009 osvjedi

Filter razrednih odjela
& 1. razred osnovne Ekole (2)
2 razred
razred osnovne &t
razred e 5
razred os e &l )
1. razred srednje Skole (21)
2. razred srednje Skole (11)

@ oW R

~

000600

a(4)

b (5)

c(1)

d (1)
3. razred srednje
4. razred srednje
Bez odjeljenja (213)

Ol + 4 -+

Filter po programima
™ Nema upisanih programa (253)
I Nije nalisti ustanove (0)
™ Nije ispravan (2)

4. Nakon Sto vam se otvori popis ucenika, odaberite sve ucenike pritiskom na bijeli kvadratic,
lijevo od naslova “Prezime” (oznaceno Zutim pravokutnikom na slici)

ISPIS SVJEDODZBI Ispisivanje svjedodzbi e 17
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PrikaZi || Sinkroniziraj sa HUSO bazom || Ispisi sviedodZbe

Prikadi: | 100 zspisa/str.  [=]|odukupne 1. ispravci ¥ = Dodajpredmsts ¥ | Filter liste ¥ _er razdoblie: Skolska godina 2008/2009
Filter razred: 2. razred srednje Skole

Filter odjeljenje:

PREZIME IME DATUM ROBEHJA SPOL

’7,
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v

5. Bit ¢e odabrani svi ucenici na trenutnoj stranici (promjenom broja prikaza ucenika
(oznaceno zelenim pravokutnikom na slici iznad) moZete prikazati i do 100 ucenika po
stranici)

6. Pritisnite tipku “IspisSi svjedodZbe” (oznaceno crvenim pravokutnikom na slici iznad), nakon
Cega ¢e Vam se otvoriti nova stranica sa svjedodzbama

Bl WAV TREL

SWIEIMNFEARA

7. Pritiskom na tipku oznacenu crvenim pravokutnikom na slici iznad ispisite svjedodzbe.

8. Ponovite postupak za preostale ucenike koji nisu bili oznaceni na nacin da se vratite na
stranicu sa popisom ucenika, spustite se skroz na dno stranice, te odaberete sljedecu
stranicu:
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9. Nakon toga ponovite postupak od tocke jedan do tocke osam.

3.2.3 POJEDINACNI ISPIS SVIEDODZBI

1. Pronadite ucenika na filter listi ¢iju svjedodzbu Zelite ispisati
2. Otvorite njegove podatke klikom na gumb Detalji pored njegovog imena

lzmjena uéenika -
Snimi  Powatak

| $kolska godina 2008/2009 ~ | | Pregled Ispis sviedodibe

¥ Zakljucano razdoblje

[l Il Criavijanstvo | Adrese | Ustanove | Predmeti | Ispiti | Dopunska nastava | Programi | PedagoSke mjere | Obrazovanje | Zavrsni ispitmatura

Ime:

Prezime:
JMBG:

Datum redenja:

IME (HOMINATIV) IME (GENITIV) PREZIME
Otac
Majka
Miesto rodenja: [ slobodan unos - | [Hrvatska - | split

Mjesto rodenja prijevod:

Spol: © MuSki & Zenski

Narodnost: [Hrvatica

Macionalna manjina: | -

Stranac: | [

vili na e-mail adresy matica@king-ict.hr.

10. Kliknite na gumb , Ispisi svjedodzbe” (oznaceno crvenim pravokutnikom na slici iznad),
nakon Cega ¢e Vam se otvoriti nova stranica sa svjedodzbama

[=]8 «- &

EE L WA AT

SWIEIHIFEBA
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3. Pritiskom na tipku oznacenu crvenim pravokutnikom na slici iznad ispiSite svjedodzbe.

Napomena: Konacna verzija svijedodZbe neée se ispisati ako odabrani u¢enik nema zaklju¢ano
razdoblje.

Sva pitanja koja su vezana za ispis svjedodZbi moZete postavljati na broj telefona 01/5392-777. Radno
vrijeme telefonske sluzbe je 08:00 — 17:00h. Podsjecamo Vas da sve ostale probleme i pitanja u vezi e-
Matice Saljete isklju¢ivo na mail: matica@king-ict.hr
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