
III.OSNOVNA ŠKOLA BJELOVAR 

Tome Bakača 11 D, 43000 Bjelovar 

raspisuje 

                                     NATJEČAJ 

za popunu radnog mjesta 

 

 

TAJNIK/TAJNICA ŠKOLE -1 izvršitelj na neodređeno puno radno vrijeme  

 

Uvjeti:  

-prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi, 

- položen  ispit iz arhivske struke, 

-završen specijalistički program izobrazbe u području javne nabave, 

-napredno poznavanje informatike:  

                       Word, Outlook Express, Internet, Excel, 

- poželjno:  

                 -najmanje dvije godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima, 

                 - poznavanje ARHINET-a, 

                 - dobro poznavanje jednog od svjetskih jezika. 

 

Uz prijavu kandidat/kandidatkinja treba dostaviti slijedeću dokumentaciju: 

-životopis, 

-diplomu u ovjerenoj preslici, 

-presliku domovnice, 

-presliku rodnog ili vjenčanog lista,  

-potvrdu o nekažnjavanju i da nije pokrenut kazneni postupak u izvorniku( ne stariju od 

mjesec dana), 

- potvrdu ili potvrde o radnom iskustvu , 

- presliku dokumenta o položenom  ispitu iz arhivske struke  ( ako ima položeno ), 

- presliku potvrde o završenom specijalističkom programu izobrazbe u području javne nabave 

(ako ima navedenu izobrazbu), 

- presliku dokumenta o znanju  stranog jezika. 

Natjecati se mogu i kandidati koji nemaju položen ispit iz arhivske struke i izobrazbu u 

području javne nabave uz uvjet da to steknu u propisanom roku. 

 

 

Prijavu s potrebnom dokumentacijom dostavite na adresu: 

III.osnovna škola Bjelovar,Tome Bakača 11 D, 43000 Bjelovar. 

 

Nepotpune i nepravovremene prijave neće se razmatrati. 

 

Prijavu mogu podnijeti osobe oba spola. 

 

Rok za slanje ponuda je 24.08.2012.godine. 

       

 

         Ravnateljica škole: 

         ______________ 

         ( Ljubica Zečić ) 

          


