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Na temelju članka  ​​​58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi i članaka 58., 161., i 86. Statuta III. osnovne škole Bjelovar  Školski odbor na sjednici održanoj ​​​​​​​​​​​​​​​​ 24. travnja 2015.g.  donio je 
KUĆNI RED
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I.OPĆE ODREDBE

Članak 1.
Ovim Kućnim redom u III. osnovnoj školi Bjelovar (u daljnjem tekstu: Škola) se:
1. utvrđuju pravila i obveze ponašanja u Školi, unutarnjem i vanjskom prostoru

2. utvrđuju pravila međusobnih odnosa učenika

3. utvrđuju pravila međusobnih odnosa učenika i radnika

4. utvrđuje radno vrijeme

5. utvrđuju pravila sigurnosti i zaštite od socijalno neprihvatljivih oblika ponašanja, diskriminacije, neprijateljstva i nasilja

6. utvrđuje način postupanja prema imovini
Članak 2.

Odredbe ovog Kućnog reda primjenjuju se na zaposlenike koji su zasnovali radni odnos u Školi na određeno ili neodređeno, puno ili nepuno radno vrijeme, učenike Škole i njihove roditelje/skrbnike, građane i druge stranke za vrijeme boravka u Školi.

Članak 3.

Prijedlog Kućnog reda razmatran je na Učiteljskom vijeću, Radničkom vijeću, Vijeću roditelja i Vijeću učenika. Zaposlenici, učenici i njihovi roditelji/skrbnici te druge stranke imaju pravo upoznati se s odredbama ovog Kućnog reda koje se odnose na njih. 

Članak 4.

Kućni red se objavljuje na vidljivom mjestu kod ulaza u Školu te na mrežnoj stranici škole. Na početku svake školske godine razrednik je obvezan upoznati učenike i njihove roditelje/skrbnike s odredbama ovog Kućnog reda.

II.PRAVILA I OBVEZE PONAŠANJA U ŠKOLI I UNUTARNJEM I VANJSKOM PROSTORU
Članak 5.

U prostoru škole zabranjeno je:

· pušenje, unošenje i konzumiranje alkohola i narkotičnih sredstava, 

· nošenje oružja, ljepljenje plakata koji nisu dio programa rada škole, pisanje po zidovima i inventaru škole,

· bacanje papira, žvakaćih guma i sl. izvan koševa za otpatke,

· unošenje sredstava, opreme i uređaja koji mogu izazvati požar ili eksploziju, 

· igranje svih vrsta igara na sreću,
· unošenje tiskovina nepoćudnog sadržaja (koji izazivaju spolnu, nacionalnu, rasnu i vjersku netrpeljivost, promiču amoralne i nekulturne sadržaje te izazivaju i zakonske sankcije),

· U prostorima Škole zabranjeno je svako neovlašteno audiosnimanje i videosnimanje bez znanja i odobrenja osobe ili osoba (zaposlenika Škole, učenika Škole i roditelja/skrbnika i ostalih) koje se snima. Svako audio i video snimanje zaposlenika i učenika Škole treba najaviti stručnoj službi ili ravnatelju Škole. Svako postupanje sankcionirat će se prema važećim Zakonima Republike Hrvatske.
· Bez odobrenja ravnatelja ili drugih zaposlenika Škole, učenicima je zabranjeno u Školu dovoditi strane osobe.
· Svim osobama (zaposlenicima, učenicima, strankama) u prostorije i okoliš Škole zabranjeno je dovoditi životinje, osim ako to ne odobri stručna služba ili ravnatelj Škole

Članak 6.

· Učenicima se dolazak u Školu preporuča petnaest ( 15) minuta prije početka nastave. 

· Učenik je dužan svakodnevno i na vrijeme pohađati nastavu. Za vrijeme odmora učitelji se nalaze u učionicama ili u zbornici Škole ( osim dežurnih učitelja).
· U opravdanim slučajevima učenik može izostati s nastave uz odobrenje predmetnog učitelja s njegovog nastavnog sata, razrednika do tri radna dana, ravnatelja do sedam radnih dana, te razrednog vijeća više od sedam dana.
Članak 7.

Prilikom ulaska i izlaska iz Škole učenici koriste istočni («učenički») ulaz, a zapadni («učiteljski») koristi se za ulaz osoblja i gostiju škole te izuzetno, drugačije prema odobrenju dežurnog učitelja.
Članak 7.

Nakon ulaska učenika u Školu učenički ulaz se zaključava , a prilikom izlaska otključava i to:

	PRIJEPODNE – RAZREDNA NASTAVA
	POSLIJEPODNE – PREDMETNA NASTAVA

	ZAKLJUČAVANJE
	OTKLJUČAVANJE
	ZAKLJUČAVANJE
	OTKLJUČAVANJE

	8,00
	11,25
	14,00
	18,15


	PRIJEPODNE – PREDMETNA NASTAVA
	POSLIJEPODNE – RAZREDNA NASTAVA

	ZAKLJUČAVANJE
	OTKLJUČAVANJE
	ZAKLJUČAVANJE
	OTKLJUČAVANJE

	8,00
	12,15
	14,00
	17,25


Sve eventualne promjene ovog rasporeda određuje dežurni učitelj Škole, odnosno, ravnatelj kada se zbog organizacije rada oglašava promjena. Prije, odnosno, nakon završetka nastave učionice se zaključavaju prema rasporedu sati u turnusu. U drugim slučajevima učitelj treba obavijestiti spremačicu o potrebi otključavanja, odnosno, zaključavanja učionice.

Članak 8.
· Prilikom dolaska u Školu učenici na otiraču ispred ulaznih vrata čiste obuću, a u školskom holu ostavljaju obuću i odjeću. Za odlaganje odjeće i obuće učenici mogu koristiti garderobne ormariće u spojnom hodniku. Svaki razrednik ima obavezu brinuti se o korištenju ključeva, o čistoći i urednosti ormarića te njegovoj valjanoj uporabi a eventualna oštećenja saniraju učenici koji ih koriste.  
· Za vrijeme boravka u Školi učenik mora biti obuven u prikladne papuče. Ukoliko zbog bilo kojeg razloga učenik nema papuče dužan je prijaviti se dežurnom učitelju koji će ga, nakon čišćenja vanjske obuće, uputiti u razred i prijaviti razrednom učitelju. Boravak u Školi u cipelama i sl. može trajati jedan dan. Za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture u sportskoj dvorani učenici trebaju imati čistu sportsku obuću. U slučaju nepridržavanja istog učitelji tjelesne i zdravstvene kulture učeniku će zabraniti boravak u dvorani te prijaviti razrednom učitelju. 

· Nenošenje prikladnih papuča u Školi i sportskoj dvorani razrednik će istog dana prijaviti roditelju i zatražiti poštivanje ove odredbe. Učenici koji prema odobrenju školskog liječnika ili specijaliste ortopeda trebaju nositi uloške u cipelama, obavezni su također u školi imati zamjensku obuću u koju će staviti propisane uloške.

Članak 9.

· Na znak početka nastave, zvonom, učenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad. Svaki razred zajedno s razrednikom utvrđuje raspored sjedenja, te učenik svoje mjesto rada može promijeniti samo uz dopuštenje  razrednika, odnosno, predmetnog učitelja ako to traži organizacija nastavnog sata. Učenici koji su zakasnili na nastavu moraju tiho ući u učionicu i ispričati se učitelju, a naknadno obrazlažu zakašnjenje razredniku. 

· Za vrijeme trajanja nastave učenici se ne smiju zadržavati na školskim hodnicima, osim učenika koji, zbog opravdane pauze u nastavi  ( npr. izborni vjeronauk), trebaju boraviti u školskoj knjižnici ili u holu Škole.
Članak 10.

Tijekom boravka u Školi učenicima nije dopušteno korištenje mobilnih telefona i drugih tehničkih uređaja za komunikaciju. 

Radi neometanog odvijanja nastave mobilni telefoni i drugi tehnički uređaji moraju biti isključeni i spremljeni u učeničku torbu.

Iznimno, i u hitnim slučajevima, uz odobrenje učitelja, stručnog suradnika ili ravnatelja Škole, učenik može koristiti mobilni telefon ili drugi tehnički uređaj za komunikaciju.

U slučaju kršenja odredbi učitelj, razrednik, stručni suradnik ili zaposlenik Škole 

imaju pravo privremeno zadržati mobilni telefon ili drugi tehnički uređaj do dolaska roditelja/skrbnika učenika.

Razrednik je obvezan o poduzetoj radnji u najkraćem mogućem roku obavijestiti roditelja/skrbnika te ga pozvati da preuzme mobilni telefon ili drugi tehnički uređaj.

Mobilni telefon ili drugi tehnički uređaj do dolaska roditelja pohranjuje se kod stručnih službi Škole.

Razrednik prilikom razgovora upozorava roditeljie/skrbnike upozorava ih na kršenje ovog Kućnog reda i moguće posljedice koje iz toga proizlaze.
Članak 11.

U prostorima Škole učenicima nije dopušteno korištenje mobilnih telefona ili drugih tehničkih uređaja u svrhu neovlaštenog:audiosnimanja, videosnimanja, fotografiranja.

Od odredbi ovog članka izuzeti su učenici koji navedene radnje obavljaju tijekom nastave i drugih odgojno-obrazovnih sadržaja, pod stručnim vodstvom učitelja.

Svako neovlašteno snimanje i fotografiranje predstavlja teže kršenje ovog Pravilnika te važećih zakona Republike Hrvatske.

Članak 12.

Učiteljima nije dopušteno korištenje mobilnih telefona i ostalih tehničkih naprava koje mogu ometati odvijanje nastave, drugih oblika odgojno-obrazovnog rada ili održavanje sjednica stručnih tijela Škole (Razredna vijeća, Učiteljska vijeća, stručni aktivi, ispitne komisije i sl.)
Članak 13. 

· Učenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore između nastavnih sati. Mali odmor traje pet  minuta, a veliki do petnaest minuta, ovisno o organizaciji rada Škole koja se utvrđuje na početku školske godine.

· Za vrijeme odmora učenici ne smiju napuštati zgradu Škole. Za vrijeme malih odmora učenici odlaze u učionice prema rasporedu i pripremaju se za početak nastavnog sata, a za vrijeme velikog odmora učenici koji se hrane u školskoj kuhinji, odlaze u blagovaonicu na obrok, kao i učenici koji žele jesti hranu koju su donijeli sa sobom. 
· Prilikom kretanja po hodnicima i na stepenicama učenici se kreću desnom stranom umjerenim hodom, a kad susretnu starije osobe uklanjaju se i time osiguravaju nesmetan prolaz.

Članak   14. 

· Učenici su dužni održavati čistoću i urednost unutarnjeg i vanjskog školskog prostora. To čine uređenjem svog radnog mjesta i čuvanjem sredstava i namještaja u učionicama i ostalim prostorijama Škole te njegovanjem školskog okoliša. 

· Učenici u Školu dolaze uredno odjeveni i pristojno obučeni. Odjeća učenica ne smije biti preuska, prekratka, prozirna i dekoltirana, a za učenike nisu primjerene (pre)kratke hlače. Dužni su također održavati osobnu higijenu tijela, odjeće i obuće. Za praćenje primjene ove odredbe zaduženi su razrednici u suradnji sa stručno-pedagoškom službom škole.

· Prije završetka svakog nastavnog sata kao i nastavnog dana učitelji i učenici dužni su pregledati i urediti prostor učionice kako bi se prijavile eventualne veće štete i uredila učionica. Učitelj treba brinuti o urednom i mirnom izlaženju svih učenika iz učionice. Nakon posljednjeg sata nastave učitelj će ispratiti učenike do izlaznih vrata škole te paziti da se učenici mirno raziđu.

· Učenici koji dolaze na nulti sat, izbornu, dodatnu ili dopunsku nastavu, odnosno, izvannastavne aktivnosti, dužni su sačekati učitelja u garderobnom školskom holu i na njegov poziv ući u učionice.

Članak 15.

Učitelj ne smije  za vrijeme nastave slati učenika izvan zgrade Škole ili ga iz bilo kojeg razloga udaljavati iz učionice. Sve obveze i potrebe učenici trebaju riješiti tijekom predviđenih odmora. Izlazak iz zgrade učenici mogu obavljati samo uz pratnju učitelja.

Članak 16.

· Učenici su dužni razrednom učitelju opravdati sve izostanke valjanim razlozima, odnosno, liječničkom ispričnicom nakon dolaska u  Školu, a najdulje do kraja mjeseca u kojem su izostanci nastali.

· Učenik koji bez opravdanja izostane s nastave 25 nastavnih sati smatra se nepolaznikom škole. Razrednik je dužan o tome obavijestiti roditelje/ staratelje te isto, uz suradnju pedagoga i psihologa,  prijaviti nadležnoj županijskoj službi u roku od sedam dana, radi poduzimanja odgovarajućih zakonskih mjera.
· Ako je učenik duže izostajao s nastave zbog bolesti (najmanje pet radnih dana), bio odsutan iz drugih opravdanih razloga ili je postigao zapažene rezultate iz predmeta i područja kojima je mentor učitelj iz naše škole (županijska i državna natjecanja), razrednik je dužan informirati o tome učitelje koji mu predaju usmenim ili pismenim putem, e- mailom u što kraćem roku.

· Minimum koji se učeniku tolerira je da:  

· prvi dan nakon povratka ne mora imati zadaću,

·  tri dana se pošteđuje od ispitivanja. 

Učitelj može učenika i duže poštedjeti od pisanja domaćih zadaća i ispitivanja ukoliko to sam procjeni.

· Ako je učenik uključen u izvanškolsku aktivnost koja mu oduzima izuzetno puno vremena, a učenik postiže značajne rezultate (na državnoj i međunarodnoj razini), roditelj/staratelj ili učenik mogu od razrednika zatražiti pomoć u organizaciji školskih obveza kako bi se učeniku omogućilo da na optimalan način napreduje kako u osnovnoškolskome obrazovanju, tako i u aktivnostima kojima se bavi izvan škole.
III.  PRAVILA MEĐUSOBNIH ODNOSA UČENIKA
Članak 17.
U međusobnim odnosima učenici:

· trebaju pružati pomoć drugim učenicima Škole

· trebaju dati primjeren savjet drugim učenicima Škole u skladu s njihovim interesima

· dužni su omogućiti drugim učenicima da iznose svoje mišljenje

· trebaju informirati druge učenike o događajima u Školi

· ne smiju ometati druge učenike u učenju i praćenju nastave

· mogu predlagati osnivanje učeničkih udruga

· trebaju poštovati i njegovati spolnu ravnopravnost

· mogu ustrojavati razne oblike kulturno-umjetničkih, športskih i drugih sadržaja

· međusobne sporove ne smiju rješavati svađom i fizičkim obračunima, uvredama i širenjem neistine

· u slučajevima međusobnih sporova dužni su zatražiti pomoć razrednika ili dežurnog učitelja

Članak 18.
Svaki razredni odjel, većinom glasovanja svih učenika, javnim glasovanjem bira člana Vijeća mladih i njegovog zamjenika u Vijeće mladih škole. Glasovanje u pravilu provodi razredni učitelj. Obveze člana Vijeća mladih i njegovog zamjenika su da na sastancima i aktivnostima Vijeća mladih škole provodi i zastupa interese svih učenika svog razrednog odjela, odnosno, svih učenika škole, a prema Statutu škole. 

Članak 19.
 Svaki razredni odjel, većinom glasova svih učenika, javnim glasovanjem bira predsjednika razreda, zamjenika predsjednika i blagajnika razrednog odjela. Glasanje u pravilu provodi razredni učitelj. Obveze predsjednika i zamjenika predsjednika su da provodi i zastupaju interese i stavove svih učenika svog odjela. Obveze blagajnika su da obavlja prikupljanje novčanih sredstava i drugog prema uputama razrednog učitelja. 
IV. PRAVILA MEĐUSOBNIH ODNOSA UČENIKA I RADNIKA ŠKOLE
Članak 20.

Obaveza učenika je kulturno se ponašati za vrijeme boravka u Školi i izvan nje, te se uljudno odnositi prema učiteljima i drugim radnicima Škole.
Članak 21.

 Na početku nastave učenici dočekuju učitelje u školskim klupama i pozdravljaju ustajanjem, a isto čine i prilikom ulaska bilo koje druge starije osobe. U međusobnim susretima učenici, učitelji i drugi radnici Škole pozdravljaju se pozdravom «dobro jutro», «dobar dan», «dobra večer». Učenici su dužni prvi pozdraviti učitelje, radnike škole i građane. Oslovljavanje učitelja i radnika Škole predviđeno je nazivima: gospodin, gospođa, gospođica, dame i gospodo te ostalim izvedenicama iz ovih naziva: ( skraćeno) učitelju, ravnatelju i dr.
Članak 22.

Razredna dokumentacija odlaže se u sigurnosni ormar koji se nalazi u zbornici Škole. Učitelji su obavezni sami prenositi razrednu dokumentaciju. Učenici se ne smiju upućivati po nju. Razredna dokumentacija se ne smije iznositi iz Škole bez odobrenja ravnatelja. U razrednoj nastavi centralne i područne škole o razrednoj dokumentaciji skrbi razredni učitelj. 

V. RADNO VRIJEME
Članak 23.

· Radno vrijeme Škole je od 6 do 14 sati prijepodne i od 14 do 22 sata poslijepodne.

· Učenici, radnici Škole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Škole samo tijekom njenog radnog vremena, a u iznimnim slučajevima i izvan radnog vremena uz odobrenje ravnatelja. Učenici borave u Školi u vrijeme koje je određeno za nastavu i ostale oblike odgojno-obrazovnog rada.

· Radnici su dužni točno dolaziti na posao i odlaziti s posla prema utvrđenom rasporedu radnog vremena.

·  Raspored radnog vremena (sati) učitelja oglašava se na oglasnim prostorima Škole o čemu skrbe učitelji (područne škole), odnosno voditelj smjene  ( matična škola ). Raspored radnog vremena ostalih radnika utvrđuje se Godišnjim planom i programom rada Škole, a ističe se na vratima kancelarija. Raspored radnog vremena ravnatelja i tajnika u vezi s prijemom stranaka obvezno se ističe na ulaznim vratima škole.  U područnim školama učitelji su dužni na istaknutom mjestu kod ulaza oglasiti raspored sati učenika i individualnih informacija za roditelje.
Članak 24. 

 U slučaju odsutnosti s posla zbog opravdane spriječenosti ili bolesti, učitelji će što prije obavijestiti Voditelja smjene, odnosno ravnatelja škole ili tajništvo, radi organiziranja zamjene za odsutnog učitelja. Organizaciju zamjene obavlja Voditelj smjene, a u njihovoj odsutnosti ravnatelj.
VI. PRAVILA SIGURNOSTI I ZAŠITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA PONAŠANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA
Članak 25.

U Školi je svakome zabranjeno izražavanje diskriminacije na osnovi rase ili etničke pripadnosti ili boje kože, spola, jezika, vjere, političkog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla,imovnog stanja, članstva u građanskim udrugama, obrazovanja, društvenog položaja, bračnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeđa, rodnog identiteta, izražavanja ili spolne orijentacije. 
Članak 26.
Radnici Škole u suradnji s učenicima dužni su skrbiti se za siguran boravak i rad u Školi.

Članak 27.

U razrednom odjelu tjedno se određuju dva redara. Redare određuje razrednik tjedan dana unaprijed te je dužan dati upute o obavljanju njihovih zadataka. Redari:

· brinu o ukupnom redu u učionici, prilikom ulaska i izlaska pregledavaju učionicu i o uočenim nepravilnostima ili oštećenjima  odmah izvješćuju dežurnog učenika ili učitelja, pripremaju učionicu za nastavu, brišu ploču, donose potreban nastavna sredstava i pomagala, nakon nastavnog sata posljednji napuštaju učionicu uz provjeru urednosti učionice, oštećenja zidova, klupa, stolaca i ostalog inventara,

· prijavljuju učiteljima početkom svakoga nastavnog sata nenazočne učenike,

· izvješćuju učitelja o nađenim predmetima, a predmete odnose dežurnim učenicima, odnosno vrijedne predmete u tajništvo škole ili kod pedagoga/psihologa radi pronalaženja vlasnika,

· obavlja druge zadaće prema odredbama predmetnog učitelja i razrednog učitelja,

· za vrijeme odmora održavaju red u učenici, a u slučaju kršenja, prijavljuju to predmetnom učitelju i razredniku.

VII DEŽURSTVO U ŠKOLI

Članak 28.
Dežurstvo učenika i učitelja

· U centralnoj školi dežurstvo učenika je organizirano na „učiteljskom“ ulazu u zgradu. Dežurne učenike određuje razredni učitelj, a obavljaju ga dvoje učenika i to po jedan iz 5. i  7. razreda ( turnus razredne nastave)  ili  iz  6. i  8. razreda  ( turnus predmetne nastave) , i to u pravilu učenici bez značajnijih poteškoća u učenju i ponašanju. Dežurstvo učenici obavljaju na mjesto dežurstva koju su dužni održavati čistom i urednom. Raspored dežurnih učenika razrednik oglašava na oglasnoj ploči u zbornici Škole.
· razrednik razrednog odjela predviđenog za dežurstvo ( redoslijedom: a,b,c,d) dužan je učenike pravovremeno pripremiti prije odlaska na dežurstvo

· razrednik razrednog odjela predviđenog za dežurstvo ( redoslijedom: a,b,c,d) dužan je učenike pravovremeno pripremiti prije odlaska na dežurstvo: upoznati ih s najvažnijim obavezama dežurnog učenika
Obaveze dežurnih učenika su sljedeće:

· dolaze na mjesto dežurstva u 7,45 i ostaju do 13,30 (prijepodne), odnosno 13,30 do 19,10 ( poslijepodne),  te ne napuštaju mjesto dežurstva bez odobrenja dežurnog učitelja,

· odmah po dolasku upisuju podatke u listu dežurstva – datum, ime i prezime dežurnih učenika, te cijelo vrijeme vode brigu o urednosti liste dežurstva i njezinom održavanju, 
· vode brigu o zvonjenju kojim se označava početak i kraj svakog nastavnog sata, odnosno, odmora, 

· upisuju uočena ili prijavljena oštećenja vodeći brigu o točnom vremenu prijave, opisu štete, imenu i prezimenu osobe koja prijavljuje, broju učionice ili nazivu prostorije gdje je šteta uočena, te ostale pojedinosti, i odmah     ( prvi slijedeći odmor), prijavljuju ovo dežurnom učitelju kako bi se što prije našao pojedinačni krivac ili odgovorni razredni odjel,

· vode zapažanja tijekom dežurstva, upisuju podatke o gostima u listu dežurstva, uljudno ih i domaćinski dočekuju, upućuju i prate do traženih osoba u školi te ih ispraćaju prilikom izlaska,

· izvješćuju dežurne učitelje i ostale zaposlenike o svim značajnim zbivanjima u Školi, te obavljaju poslove prema uputama učitelja i zaposlenika brinući da uvijek jedan dežurni treba biti na mjestu dežurstva,

· vode brigu o redu na ulaznim vratima Škole, školskim hodnicima i ostalom prostoru Škole,

· u slučaju nastanka opasnosti, iznenadnog događaja koji bi mogao ugroziti život i zdravlje učenika i osoba u prostorijama škole – dežurni učenici imaju zadatak trenutnog obavještavanja o početku evakuacije i spašavanja putem zvučnog signala ( školskim električnim zvonom) prema važećim uputama o davanju zvučnih signala za uzbunu. U slučaju nestanka struje ovu zadaću napravit će ručnim zvonom. Dežurni učenici će imati obavezu pridržavati se ovih uputa u slučaju evakuacije i spašavanja koje će dobiti od osoba zaduženih za provođenje evakuacije,

· nakon završetka dežurstva s dežurnim učiteljima utvrđuje stanje u školi i okolišu te unose zapažanja u listu dežurstva,

· dežurstvo učenici obavljaju na mjestu dežurnih koju su dužni održavati urednom i takvu predati sljedećem dežurnom razrednom odjelu,

· tjedan prije isteka dežurstva razredni učitelj dežurnog razrednog odjela dužan je obavijestiti razrednog učitelja sljedećeg dežurnog razrednog odjela kako bi se uredno i na vrijeme obavila izmjena, 

· u slučaju kršenja pravila dežurstva, dežurnog učenika smjenjuje dežurni učitelj uz suradnju razrednika dežurnog razrednog odjela.

U školi je organizirano dežurstvo učitelja i to po dvoje u turnusu razredne i predmetne nastave. 
Dužnosti su dežurnog učitelja sljedeće:

· brine o održavanju ukupnog reda u unutarnjem i vanjskom prostoru Škole za vrijeme dežurstva (jedan učitelj brine o redu u prizemlju, hodnicima i blagovaonici, a drugi na katu Škole ), 

· vrijeme dežurstva : 7,30-13,30 – prijepodne, 13,30-19,10 – poslijepodne

· dežurni učitelj prijepodnevnog turnusa osobno predaju dežurstvo učiteljima u poslijepodnevnom turnusu izvještavajući ih o najvažnijim događajima tijekom trajanja dežurstva, 
· brine o redu prilikom ulaska učenika u Školu, njihovog izuvanja i ulaska u razred,

· surađuju s dežurnim učenicima, nadziru njihov rad te im pružaju pomoć u obavljanju zadaća i poslova, a po potrebi surađuju s razrednikom dežurnog razreda i sudjeluju u promjeni dežurnih učenika,

· brinu o urednom zvonjenju za početak i kraj nastavnih sati, redu i miru u školskoj blagovaonici, hodnicima Škole, o urednoj izmjeni učenika u učionicama i urednom početku svakog nastavnog sata, 

· kontroliraju rad dežurnih učenika prilikom provođenja plana evakuacije i spašavanja, 

· tijekom i na kraju turnusa unose zapažanja u listu dežurstva, obavještavaju tijekom dežurstva razredne učitelje o nastaloj materijalnoj šteti i utvrđenoj odgovornosti pojedinca ili razrednog odjela, te brinu uz suradnju razrednika da se u u roku od 7 dana obavi naplata štete. Svojim potpisom u listu dežurstva utvrđuje ispravnost i urednost ispunjenog u trajanju svoje smjene,

· u slučaju posebnih događaja, neispunjavanja obaveze nadoknade štete i drugih težih kršenja pravila iz Pravilnika, a u prostoru i vremenu svog dežurstva, dežurni učitelj sastavlja pismeno izvješće ravnatelju Škole koje obavezno sadrži vrijeme i mjesto događaja, imena sudionika, opis događaja i potpis dežurnog učitelja.
Dužnosti učitelja u blagovaonici su slijedeće:

· brinuti o redu i miru u blagovaonici škole

· brinuti da svaki učenik dobije hranu za koju je zadužen prema oznakama razreda

· ukoliko ima učenika koji uzimaju hranu za koju nije zadužen, prijaviti učenika razredniku i zapisati u listu dežurstva te učenike

Dežurstvo učitelja (2) i dežurnog učenika (1) u blagovaoni ( za svaku smjenu)  određuje satničar.

Dežurstvo u sportskoj dvorani Škole, hodniku dvorane i svlačionicama obavljaju učitelji tjelesno-zdravstvene kulture.

U područnim školama učitelj(i) koji rade u turnusu brinu o redu u Školi tijekom trajanja istog.
Članak 29.
Razrednik na početku školske godine daje roditelju pismeni obrazac u kojem se on ima mogućnost  izjasniti želi li  da  njegovo dijete tijekom školske godine dežura na školskom hodniku ili ne.
Članak 30.

Učenici putnici koji čekaju autobuse na autobusnim postajama u mjestima polaska te ispred ulaza u matičnu školu u odlasku, dužni su se ponašati pristojno vodeći brigu o redu te posebno o opasnostima u prometu. Također ponašanje u autobusu tijekom putovanja treba biti primjerno i pristojno.
Članak 31. 

Škola nije odgovorna za nestanak stvari i novca učenika za vrijeme njihova boravka u Školi. 

Svaki razredni učitelj će na prvom satu razredne zajednice te prvom roditeljskom sastanku upozoriti učenike i roditelje na ovu uredbu te sugerirati nenošenje stvari veće vrijednosti u Školu ( nakit, veće iznose novca, mobitel i sl.) i ostavljanje stvari veće vrijednosti u garderobnim ormarićima. U slučaju nestanka ovih stvari razredni učitelj što prije obavještava roditelja oštećenog učenika koji odlučuje o samostalnoj prijavi krađe policijskoj upravi.

Članak 32.

Roditelji su dužni redovito i na vrijeme upućivati djecu u Školu te voditi brigu o izvršavanju školskih obveza djece, njihovoj higijeni te osiguravanju potrebnog školskog pribora. Protiv roditelja, koji ne vode brigu o redovnom pohađanju nastave svog djeteta ili ga zanemaruju, razrednik će uz suradnju stručnih suradnika podnijeti prijavu Centru za socijalnu skrb i nadležnoj županijskoj službi.
Članak 33.

· Roditelji su dužni dolaziti na informacije za roditelje koje su utvrđene rasporedom i izvješene na oglasnom prostoru Škole, kao i na roditeljske sastanke. Učestalo nedolaženje razredni učitelj će tretirati kao zanemarivanje djeteta i uz suradnju stručnih suradnika prijaviti Centru za socijalnu skrb.
· Prilikom dolaska u Školu roditelji se moraju javiti dežurnom učeniku te u njegovoj pratnji otići do mjesta održavanja individualnog razgovora s učiteljem ili razrednikom, mjesta održavanja roditeljskog sastanka ili do drugog osoblja Škole. Roditelji ili staratelji koji prate učenike u Školu dužni su učenika ostaviti kod ulaza u školsku zgradu, odnosno, pričekati ga u okolici škole. 
Članak 34.

Ukoliko učenik smatra da je prema njemu, od strane učitelja učinjena nepravda ili neprimjeren odnos, to treba prijaviti razredniku koji  procjenjuje te po potrebi prijavljuje stručnim suradnicima ili  ravnatelju škole.

Članak 35.

Smatraju li roditelji da je njihovom djetetu na bilo koji način nanesena nepravda ili su povrijeđena njegova prava od strane učitelja ili ostalih radnika Škole, mogu se obratiti razredniku, stručnim suradnicima  ili ravnatelju Škole koji su dužni poduzeti postupke iz svoje nadležnosti.

VII.  POSTUPANJE PREMA IMOVINI 
Članak 36.

Radnici, učenici i druge osobe odgovorne su za štetu koju učine na imovini Škole prema Zakonu o obveznim odnosima.

Članak 37.

Dužnost je radnika, učenika i drugih osoba koje borave u Školi skrbiti o imovini Škole prema načelu dobrog gospodara. Radnici i učenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Škole koja su im stavljena na raspolaganje. Svaki uočeni kvar na instalacijama električne struje, plina, vodovoda, grijanja i sl., radnici i učenici obvezni su prijaviti domaru Škole i dežurnom učitelju. 
Članak 38. 

Nakon isteka radnog vremena radnici su dužni uredno pospremiti radni prostor, zatvoriti prozore, isključiti električne aparate i zaključati radne prostorije. Oprema Škole ne smije se iznositi iz Škole, odnosno, u izuzetnim situacijama samo uz odobrenje ravnatelja. Čistačice, koje zadnje izlaze iz zgrade, provjeravaju da li je gore navedeno učinjeno te zaključavaju zgradu Škole.
Članak 39.

Cjelokupno tehničko osoblje dužno je brinuti o čistoći školskog prostora i okoliša, te o ispravnosti školske imovine. Na osnovu zabilješki iz liste dežurstva, te na traženje učitelja, dužni su očistiti određeni prostor, odnosno, ukloniti prema mogućnostima primijećeni kvar. Od kvarova koji zahtijevaju novčana sredstva dužni su ukloniti one koji zahtijevaju hitnu intervenciju ( razbijeno staklo, uništen utikač, potrgana slavina ili vodokotlić, uništena bravica na ormaru u učionici i sl.), a ostale tek nakon  odobrenja ravnatelja škole.
Članak 40. 

Učenici su dužni čuvati odjeću, obuću, školska sredstva i pribor drugih učenika, kao i udžbenike i druga obrazovna sredstva ( knjige iz knjižnice i dr.). U slučaju otuđivanja ili oštećenja počinitelj je dužan štetu nadoknaditi. Sama nadoknada prepušta se međusobnom sporazumu roditelja-staratelja učenika, ( osim u težim slučajevima kada će se pozvati policija). Učenik koji svjesno otuđi ili ošteti inventar škole ili stvari drugih učenika može biti kažnjen prema Pravilniku o pedagoškim mjerama Škole .
Članak 41.

Štetu koju pojedinac namjerno ili grubom nepažnjom prouzroči, obvezan je nadoknaditi u iznosu stvarne cijene za njeno dovođenje u prethodno stanje.

Visinu naknade za nastalu štetu utvrđuje Povjerenstvo za utvrđivanja štete koju imenuje ravnatelj Škole na početku školske godine. Povjerenstvo broji tri člana.

Visina naknade za nastalu štetu nakon utvrđenih okolnosti nastanka štete, određuje se u visini stvarne cijene. 

VIII. KRŠENJE KUĆNOG REDA

Članak 42.

Postupanje prema odredbama ovog Kućnog reda sastavni je dio radnih obveza zaposlenika i učenika Škole te ostalih osoba koje borave u Školi.

Zaposlenik Škole krši Kućni red ako ne izvrši dužnosti i obveze utvrđene ovim Pravilnikom.

Učenicima koji krše odredbe kućnog reda bit će izrečena odgovarajuća pedagoška mjera utvrđena Statutom škole. Kršenje Kućnog reda može biti lakše i teže.

Učenik lakše krši Kućni red ako jedanput nije izvršio određenu dužnost ili obvezu utvrđenu ovim Pravilnikom. Učenik teže krši Kućni red ako nakon upozorenja i opomene učitelja dva ili više puta nastavi kršiti Kućni red ili krši Kućni red prema članku ovog Pravilnika u kojem je navedeno teže kršenje Kućnog reda.

U vrijeme kada se dio nastavnog programa izvodi izvan Škole, primjenjuju se odredbe ovog Pravilnika, kao i odredbe Pravilnika organizacije ili ustanove (tvrtka, kazalište, kino dvorana, turistička agencija, hotel,...) u kojoj se izvodi dio programa.

Osoba koja nije zaposlenik ili učenik Škole, ako za vrijeme boravka u Školi krši Kućni red, odgovorna je za štetu koju pretrpi Škola. 

Zaposlenik Škole obvezan je tu osobu, nakon upozorenja o kršenju Kućnog reda Škole, zamoliti da napusti prostor Škole te prema potrebi obavijestiti policiju.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 43.

Postupanje prema odredbama ovog Kućnog reda sastavni je dio razrednih obveza radnika i učenika Škole. Radnik koji postupi suprotno odredbama ove odluke, odgovoran je za težu povredu radne obaveze. Učenik koji postupi suprotno odredbama, odgovoran je prema odredbama Statuta škole koje se odnose na pedagoške mjere. 
Članak 44.

 Stupanjem na snagu ovog Kućnog reda prestaje važiti Odluka o kućnom redu Škole od  8. travnja 2009.g..

Članak 45.

Ovaj Kućni red stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploči Škole. Ovaj Kućni red objavljen je na oglasnoj ploči Škole dana 27. travnja 2015. godine.
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